รายงานขอซื้อ/จ้าง โดยวิธีตกลงราคา
องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ   อ.ปากพนัง   จ.นครศรีธรรมราช
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำจะจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีตกลงราคาตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2538   ข้อ  13 และ ข้อ  25   และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่  2  พ.ศ.2543  และ  ฉบับที่   3   พ.ศ.2544  ข้อ  13,21  (7)  ข้อ 22   โดยมีรายละเอียด  ดังนี้
1.   พัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  มีรายละเอียดโดยสรุป ดังนี้
จ้างทำความสะอาด เปิด – ปิด องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ ตั้งแต่วันที่  1 – 28  กุมภาพันธ์   2553                รวมเป็นเวลา  28  วัน   ค่าจ้างวันละ  155  บาท  
โดยเบิกจ่ายเงินรายได้  ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี  2553  หมวดค่าตอบแทนใช้สอย และวัสดุ  ประเภทรายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งการบริการ (สำนักปลัด)

แผนงานบริหารงานทั่วไป
2.  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ/จ้าง ครั้งนี้เพราะ

เพื่อดูแลรักษาความสะอาดที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ และงานอื่น ๆ
3.  (      )  ราคามาตรฐาน   -   บาท     
     (      )  ราคาที่เคยซื้อ/จ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา  2 ปี งบประมาณ คือ ..............-.......... บาท
4.  วงเงินตั้งไว้เพื่อซื้อ/จ้าง ครั้งนี้     4,340    บาท  
     จาก  (  /  )  เงินงบประมาณ
(     ) เงินนอกงบประมาณ      (      ) เงินสะสม
             (     )  เงินช่วยเหลือ
(     ) เงินอุดหนุน
      (      )  เงินอื่น ๆ  เงินรายจ่ายค้างจ่าย
5.  ต้องการใช้พัสดุที่ซื้อ/งานที่จ้าง ภายใน (นับแต่วันสั่งจ้าง)


(   /   )      5    วัน      (     ) ..............   เดือน
   (     ) ......................... ปี
6.  ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
6.1 ให้ความเห็นชอบตามนัยข้อ  20  วรรคสอง
6.2  ให้ทำ 
(     ) ใบสั่งซื้อ

(      ) บันทึกตกลงซื้อ



(  /  ) ใบสั่งจ้าง

(      ) บันทึกตกลงจ้าง  ตามนัยข้อ 5
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6.2 แต่งตั้งกรรมการตรวจการจ้าง
1.  นายภักดี    หนูทอง
            ตำแหน่งหัวหน้าส่วนโยธา
             กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





(ลงชื่อ).........................................เจ้าพนักงานพัสดุผู้รายงาน





            (นางภวัญญา  สุขะรมย์)






         วันที่   28  มกราคม  2553
 เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเพื่อพิจารณา





      (ลงชื่อ).........................................







    (นางเสาวภา     สุขเรือง)







   หัวหน้าเจ้าพนักงานพัสดุ
เห็นควรพิจารณาอนุมัติ



       (ลงชื่อ)...........................................




     (นายสมโชค     ศรีรอด)



            ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
---------------------------------------------------------------------------------------------------------

พิจารณา

(      )  อนุมัติ


(   )  ไม่อนุมัติ





(ลงชื่อ)..............................................ผู้สั่งซื้อ






   (นายสุวิทย์     เล็กพูล)

                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
         
     
[image: image1.png]



คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
ที่      016/2553
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดหาพัสดุ
_________________________


ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ  จะดำเนินการจัดจ้าง  ลูกจ้างรายวัน  เพื่อทำหน้าที่ทำความสะอาด และ เปิด – ปิด  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ   อัตราค่าจ้างวันละ  155  บาท  ตั้งแต่วันที่  1 – 28  กุมภาพันธ์   2553  ด้วยวิธีตกลงราคา  นั้น

เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย               ว่าด้วยการพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2538 แก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ. 2543 และฉบับที่ 3 พ.ศ. 2544 ข้อ13, 21(7),22  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดหาพัสดุดังต่อไปนี้

คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

1.  นายภักดี    หนูทอง
            ตำแหน่งหัวหน้าส่วนโยธา
             กรรมการ

โดยให้ถือปฏิบัติงานตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำมอบหมายเกี่ยวกับการตรวจการจ้าง   โดยเคร่งครัด


สั่ง ณ วันที่   28   เดือนกุมภาพันธ์    พ.ศ.  2553







     (ลงชื่อ)..............................................








     (นายสุวิทย์     เล็กพูล)

  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
ใบเสนอราคา
                                                                                                                                                                    (    ) ซื้อ
                                                                                                                                                              ( / ) จ้าง
วันที่     28  มกราคม  2553
  
ข้าพเจ้า    นางบุญเยื่อ  โชติทอง   อยู่บ้านเลขที่   14/1  หมู่ที่  5  ต.ป่าระกำ   อ.ปากพนัง  จ.นครศรีธรรมราช  เลขประจำตัวประชาชน   3801200619266  โทรศัพท์  087-9272232    ขอยื่นใบเสนอราคา   จ้างทำความสะอาด เปิดและปิดองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ อัตราประจำเดือนกุมภาพันธ์    2553  จ้างตามค่าแรงขั้นต่ำวันละ  155  บาท    เป็นเวลา  28  วัน  รวมเป็นเงิน     4,340    บาท ( สี่พันสามร้อยสี่สิบบาทถ้วน)
         





 (ลงชื่อ)........................................... ผู้เสนอราคา
                                                      


  
   (นางบุญเยื่อ  โชติทอง)

-2-
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
ตามที่   นางบุญเยื่อ    โชติทอง     ได้เสนอราคา   จ้างทำความสะอาดเปิด – ปิด  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ   ในอัตราจ้างตามค่าแรงขั้นต่ำวันละ  155  บาท ประจำเดือนกุมภาพันธ์    2553   เป็นเวลา  28  วัน  รวมเป็นเงิน  4,340     บาทนั้น ได้ต่อรองราคาแล้วผู้รับจ้างยอมลดลงอีก     -     บาท  คงเหลือราคาที่เสนอมา  4,340  บาท  (สี่พันสามร้อยสีสิบบาทถ้วน)   จึงเห็นสมควรจ้าง นางบุญเยื่อ  โชติทอง    ทำงานจ้างดังกล่าว  
ลงชื่อ)............................................เจ้าพนักงานพัสดุ
                                                                                    
            (นางภวัญญา   สุขะรมย์)

- ทราบ
(ลงชื่อ)....................................................





   (นางเสาวภา   สุขเรือง)





  




  หัวหน้าเจ้าพนักงานพัสดุ 
- อนุมัติ เห็นสมควรดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างตามระเบียบต่อไป
(ลงชื่อ)....................................................

    (นายสมโชค  ศรีรอด)
          ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
· อนุมัติ  จัดจ้างตามระเบียบต่อไป




                                               ลงชื่อ..............................................






                                               (นายสุวิทย์    เล็กพูล)




                                                            นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
บันทึกหลักฐานการต่อรองราคา







ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ






วันที่     28  มกราคม  2553

ตามที่     นางบุญเยื่อ  โชติทอง   รับจ้าง ทำความสะอาดและ   เปิด – ปิด สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ  ตั้งแต่วันที่    1 – 28  กุมภาพันธ์    2553   รวมเวลา  31  วัน  โดยวิธีตกลงราคา  ตามใบเสนอราคาลงวันที่   28  มกราคม  2553    เสนอราคาค่าจ้างตามอัตราค่าแรงขั้นต่ำวันละ   155  บาท  รวมเป็นเงิน   4,340  บาท  (สี่พันสามร้อยสี่สิบบาทถ้วน)  นั้น

เจ้าหน้าที่พัสดุ ได้ต่อรองราคากับผู้เสนอราคารายนี้แล้ว ปรากฏว่า
ขอยืนราคาเดิม
ยินยอมลดราคาลงคงเหลือ     -    บาท

ทั้งนี้ ข้อเสนออื่น ๆ ผู้เสนอราคายังคงให้ถือตามใบเสนอราคาที่กล่าวข้างต้น พร้อมกันนี้     จึงให้ผู้เสนอราคาลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน






(ลงชื่อ)…………………………………..ผู้เสนอราคา







       (นางบุญเยื่อ     โชติทอง)






(ลงชื่อ)………………………………..ผู้ต่อรองราคา







   (นางภวัญญา     สุขะรมย์)







          เจ้าพนักงานพัสดุ
    

ใบสั่งจ้าง
เลขที่    025/2553





          องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ








         อ. ปากพนัง จ. นครศรีธรรมราช






          28   กุมภาพันธ์  2553
เรียน   คุณบุญเยื่อ  โชติทอง

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ    อำเภอปากพนัง      จังหวัดนครศรีธรรมราช  มีความประสงค์ที่จะ
ว่าจ้างท่านตามรายการและเงื่อนไขต่อไปนี้
1.  ทำความสะอาด และเปิด-ปิด  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ ตำบลป่าระกำ  อำเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช  ตั้งแต่วันที่  1 – 28  กุมภาพันธ์   2553   รวมเวลาทำการ   28  วัน  ค่าแรงวันละ  155  บาท     รวมเป็นเงิน  4,340  บาท  (สี่พันสามร้อยสี่สิบบาทถ้วน)  
2.  เงินค่าจ้างตามข้อ  1 จะจ่ายให้แก่ท่าน  ดังนี้
     งวดที่  1  เมื่อ……………………………เป็นเงิน……………………………….บาท




(……………………………………………..)
     งวดที่  2  เมื่อ……………………………เป็นเงิน……………………………….บาท




(…………………………………………….)
     งวดที่  3  เมื่อ……………………………เป็นเงิน………………………………บาท




(…………………………………………….)
     / งวดสุดท้าย (งวดเดียว) เมื่อได้ทำงานจ้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วันที่   1 – 28  กุมภาพันธ์  2553
 เป็นเวลา  28  วัน เป็นเงิน   4,340  บาท   (สี่พันสามร้อยสี่สิบบาทถ้วน)  
3.  ถ้าท่านทำงานไม่แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาตามข้อ  1  ท่านจะต้องเสียค่าปรับเป็นรายวัน วันละ  100  บาท  จนกว่าจะได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อย
4.  เมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการตรวจงานจ้าง ได้รับมอบงานแล้ว หากมีเหตุชำรุดเสียหายเกิดขึ้นแก่งานจ้างภายในกำหนด ..............-......ปี นับเริ่มตั้งแต่วันที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเหตุชำรุดเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของท่าน จะเป็นโดยทำไว้ไม่เรียบร้อยหรือใช้สิ่งของที่ไม่ดี หรือทำไม่ถูกต้องตามหลักวิชาการก็ตาม ท่านจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อย ภายในระยะเวลาที่องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำกำหนด โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น
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5. เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามเงื่อนไขนี้  ท่านจะต้องมอบหลักประกันเป็น……-……….
จำนวนเงิน………-…………..บาท หากท่านไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขข้อใดข้อหนึ่ง  จะต้องยินยอมให้องค์การบริหาร
ส่วนตำบลป่าระกำริบหลักประกันจำนวนดังกล่าวได้
หลักประกันดังกล่าว ท่านจะได้รับคืนเมื่อพ้นข้อผูกพันตามเงื่อนไขนี้แล้ว




(ลงชื่อ)……………………………..






   (นายสุวิทย์    เล็กพูล)




นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ

ข้าพเจ้า  นางบุญเยื่อ  โชติทอง   อยู่บ้านเลขที่   14/1  หมู่ที่  5  ต.ป่าระกำ   อ.ปากพนัง  จ.นครศรีธรรมราช  เลขประจำตัวประชาชน   3801200619266-    โทรศัพท์  087-9272232    ตกลงรับจ้างดำเนินการตามรายการและเงื่อนไขดังกล่าวข้างต้น  ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ

พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้นำหลักประกันตามเงื่อนไขสั่งซื้อเป็น…….…-………จำนวนเงิน……-…………….บาท
(…………-……………)    มอบให้องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำแล้ว  หากข้าพเจ้าไม่สามารถปฏิบัติตามเงื่อนไข  ข้อใดข้อหนึ่ง  ข้าพเจ้ายินยอมให้องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ  ริบหลักประกันจำนวนดังกล่าวได้ทันที






  (ลงชื่อ)…………………………….ผู้ขาย






                  (นางบุญเยื่อ  โชติทอง)







(ลงชื่อ)…………………………….พยาน






 (นายสมโชค    ศรีรอด)







(ลงชื่อ)…………………………….พยาน






               (นางเสาวภา  สุขเรือง)
ใบตรวจรับรายวันประกอบการเบิกจ่ายเงินของลูกจ้างรายวันในการทำหน้าที่ 
ทำความสะอาด  และเปิด -  ปิด      สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ








     องค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ







                   ต. ป่าระกำ  อ.ปากพนัง จ.นครศรีธรรมราช
                                 1  มกราคม  2553

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ ที่    016/2553   ลงวันที่    28  มกราคม  2553    ได้จ้างลูกจ้างรายวัน  คือ นางบุญเยื่อ  โชติทอง ทำความสะอาด และเปิด-ปิด ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ  อัตราค่าจ้างวันละ 155  บาท   เป็นเวลา   28  วัน รวมเป็นเงิน  4,340   บาท      (สี่พันสามร้อยสี่สิบบาทถ้วน)   และได้แต่งตั้งกรรมการดังต่อไปนี้
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- ตรวจสอบแล้วปฏิบัติงานเรียบร้อย
    (ลงชื่อ)...........................................กรรมการตรวจการจ้าง

       (นายภักดี      หนูทอง)

                  ตำแหน่งหัวหน้าส่วนโยธา  
              วันที่     28  กุมภาพันธ์  2553
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เสนอ  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ

คณะกรรมการตรวจการจ้างได้ตรวจรับงานจ้างดังกล่าวไว้เรียบร้อยแล้ว   เห็นควรเบิกจ่ายเงิน ค่าจ้างจำนวน  4,340  บาท  (สี่พันสามร้อยสี่สิบ บาทถ้วน) ให้แก่ผู้รับจ้างต่อไป







(ลงชื่อ)....................................เจ้าพนักงานพัสดุ







          (นางภวัญญา   สุขะรมย์)
· ทราบ
(ลงชื่อ)...........................................หัวหน้าเจ้าพนักงานพัสดุ
 (นางเสาวภา  สุขเรือง)
· ทราบ เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างต่อไป
(ลงชื่อ)..........................................

 (นายสมโชค  ศรีรอด)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
-    อนุมัติเบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้างต่อไป
(ลงชื่อ)................................................




  (นายสุวิทย์     เล็กพูล)
  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าระกำ
_1190457304.doc
[image: image1.png]






